[punoxenue 1
k nmpuka3y 'bOY IO JIHP «JIMPO»
ot 01.09.2025 Ne 68/01-01

IHOJOKEHHUE
O nopsiake popMmupoBaHus, BeleHU U XPAHCHHUS JUYHBIX /€] COylIaTeaen
AOMOJHUTEJbHBIX MpodeccuoHanbHbIX Nporpamm B 'OY AIIO JIHP
«JIyranckuii MHCTUTYT pPa3BUTHS 00pa30BaHUD)

l. O01mme mostoxKeHUst

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue o mnopsake GOpMUpPOBaHUS, BEACHUS U
XpaHEHUsl JIMYHBIX JIeJ CiyliaTelaed JOMOJHHUTENBHBIX MPOodheCCHOHAIBHBIX
nporpamm (nainee — [lonoxenwue, A1) 8 [BOY AIIO JIHP «Jlyranckuii HHCTUTYT
pa3BuTusa oOpas3oBaHus» (nanmee — MHCTUTYT) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHH C
OenepanpHbiMi  3aKk0oHaMU: oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 o0pa3oBaHuu B
Poccuiickoit @eneparuny», ot 27.06.2006 Ne 152-®D3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX»,
nmpukazoM MUHHUCTEPCTBA HAYKH U BhICIIero oopazoanus Poccutickoit denepanun
or 24 wmapra 2025 r1.Ne266 «OO6 yrBepxkaenuu I[lopsiaika opraHuzanuu u
OCYIIECTBIICHHS ~ 00pa30BaTEeIbHOM  JEATETbHOCTH  TI0  JOTOJHUTEIbHBIM
npodeccuoHaIbHBIM TpOrpaMMamy; MpukazoM MuHHUCTEpCTBA 00pa30BaHHS U
Hayku Jlyranckoit Hapomnoit Pecnybnmuku ot 28.05.2021 Ne 402-om; «O6
YTBEPKJIEHUN MeTOuYeCKUX peKOMEH A o (OpMHUPOBAHUIO, BEICHUIO, YUETY
U XpaHEHUIO JIMYHBIX JIeJ OOydYaromMXxcs 00pa3oBaTENbHBIX OpraHU3aAINMI
(yupexxnenuit) Jlyranckorr Hapomnoit PecmyOGmuku», npukazoMm MuHHCTEpCTBa
Hayku M Beiciiero ooOpaszoBaHus Poccum ot 29.11.2023 Ne 1111 «O Ilepeune
JOKYMEHTOB, 00pa3yloIIUXCcs B MPOIECCe ACATEIbHOCTH MHUHUCTEPCTBA HAYKU U
BhICIIETO OOpaszoBaHus Poccuiickoit dexepand M TMOABEAOMCTBEHHBIX €MY
OpraHu3alui, ¢ yKa3aHUEM CPOKOB XPAHEHUS».

1.2. Tlomoxenwe 00s3aTeTbHO K TMPUMEHEHHUIO B CTPYKTYPHBIX

MO/Ipa3ieNICHUsIX, OTBETCTBEHHBIX 32 OPMUPOBAHKE, BEICHNE U XPAHCHHUE JTNIHBIX
nen ciymarenend JIIITT.

1.3. JImunoe geno ciaymaTeNieil Tpymnmsl — J1e70, KoTopoe GopMupyercs B
MIEPHO/T 3aYUCIICHNS ¥ BEIETCSA B TEUCHHUE BCETO MEePHo/ia O0yICHHUS CayIaTeneH mo

JOTIOJIHUTENbHBIM ~ TIpopeccuoHanbHbiM  mporpammam B ['BOY 11O JIHP



«JlyraHCKHil MHCTUTYT pa3BUTHS OOpa3oBaHUSA», B KOTOPOM CIPYIIHUPOBAHbI
JIOKYMEHTBI, COJIEp>Kalllie BCE CBEJICHUS O CIYIIATENSIX TPYIIIbI.

1.4. Wudopmauuss JUYHOrO Jeja CIAylIaTeNed TpyIIbl OTHOCHUTCS K
MEepPCOHAIBHBIM JIaHHBIM W HE MOXET T[epeJaBaThbCsl TPEThUM JIMIIAM 3a
HCKJIIOUCHUEM CJIy4aeB, MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
denepauni.

1.5. OtBeTcTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHHE YCTaHOBIEHHBIX [lomokeHueM
TpeOboBaHUN BO3JaracTcss Ha HayaJlbHUKA Y4YeOHOro OT/AeNia W Ha BEAYIIHX
CIIEIHUAJIUCTOB MO y4eOHO-METOAUYECKON paboTe ydeOHOro otnena (KypaTopoB),
3aHUMAKIIUXCS  (POPMHUPOBAHUEM, BEICHUEM U XpaHCHUEM JIMYHBIX eI
ciymiaTesael B COOTBETCTBUU C JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKITUSIMH.

1.6. HauanbHuk yuyeOHOTO OT/ENa TepeaeT JUYHBIC Jeja CIylaTenae Ha
XpaHeHUE BEAYIIUM CIENUAIMCTaM OT/eNlia KaJpoB C 3aHECEHHEM B KHUTY

perucTpanuu.

II. ®opvupoBaHHe JUYHOIO €A CAYyHIATEJEH IPYIIbI

2.1. JlmyHOoe meno caymareined Tpymmbl GOopMHUPYETCs ¢ MOMEHTa
3aUMCIICHUS U 10 OTUMCIICHUS ciymiaTeneit u3 Mucturyra.

2.2. JlmyHoe neno ciymareneid GopMupyeTcs - Ha TPYIIITY B IIETOM.

2.3. [Ipu 3asBiaeHum cnymatens Ha oOydeHHe, IO yKa3aHHOMY
TEMATHYECKOMY CEMHUHAPY MPOTrpaMM TOBBIMIEHUs KBadudukauu, Gopmupyercs
JUYHOE JIEJIO Ha TPYMITY CIyIaTenei.

2.4, JIOKyMEHTBI, CBA3aHHBIE C O0yYeHHEM, MTOMEMIAIOTCS B JIUYHOE
JIEJIO  CIyIIaTeNIel TPyl TOJBKO TOCHE U3JaHUsI COOTBETCTBYIOIIETO TIPHUKA3a O
3a4MCIICHUH CITyIaTeNe Ha 00y4YeHHE IO TPOrPaMMe MOBBIICHUS KBATA(DUKAIIUN.

2.5. JlmaHoe peno chaymaTened TPYNmbl MPOIIMBACTCS BEIYIIAM
CHCIMATTUCTOM TI0 YIeOHO-METOIMIECKOU paboTe yueOHOTO OT/ea (KypaTopom).

2.6. Ha 006710%Ke TU9HOTO Jiena TPYIIbl MPOCTABISIETCS] €T0 HOMED.
[Topsimox ¢opmMupoBaHUST HOMEpA JIMYHOTO Jeia TPYMIbI, CIEAYIOMHA: HOMEP

IPYIIIbl / HOMEp JIMYHOIO JieJia B MOPsJIKE 3aBeieHus / roa Habopa.



2.7. JInuHOe 1len0 Ha TPyNIy ciyliaTeraed BKIIOYaeT B ce0s:
— 3asgBJIeHHE 0 ipueme Ha o0yuyenue no JIIII;
— KapTy caylaTens;
— corjlacue Ha 00pabOTKy MEPCOHABHBIX JaHHBIX;
— KOO MTPUKA30B O 3aYUCIEHUH, OTUYUCICHHH.

2.8. JIOKyMEeHTHI B IMYHOM JIeJI€ CIyIIaTeNIed TPYIIbl PacioiararoTcs 1o
Mepe UX MOCTYIJICHUS B XPOHOJIOIMYECKOM MOCIe0BATEIbHOCTH.

2.9. JluuHnoe peno chaymarelned Trpynnbl XpaHUTCS 3 Toja IMoche
OKOHYAHHUS 00yUYEHUSI.

2.10. Konust ynoctoBepeHHil O MOBBIIIEHUN KBATU(UKAIIMU CiIylIaTenen

XPaHUTCS B 3JIEKTPOHHOM BHJE 3 roja.

I11. XpaHeHue JMYHBIX e caymaTeded rpynnbl

3.1. Tekymiee xpaHeHHE JIUYHBIX AEJI CIyIIaTeNIeld TPYIIbl OCYIIECTBISETCS
B YCIIOBUSIX, OOECMEYMBAIOIIMX HMX COXPAaHHOCTh W UCKIIOYAIOIIUX YyTpaTy
JOKYMEHTOB.

3.2. U3bsATHE MOKYMEHTOB JIMYHOIO Jiela MO TpeOOBaHUIO CTOPOHHHUX
opranu3anuii (CyaeOHBIX M TMPABOOXPAHUTEIBHBIX OPraHOB) IMPOU3BOAMUTCS Ha
OCHOBaHMM IMUCBMEHHOTO YKa3aHus aupekropa MHcTuTyTa.

3.3. B cnyuae u3bATHSA JOKYMEHTA W3 JTUYHOTO JIeNia CIyIaTelae rpymnbl B
JIJIO BKJIQ/IBIBAETCS KOMHS M3BATOTO JTOKYMEHTA, aKT 00 M3BSATUU WM MPOTOKOI
BBIEMKM M JOKYMEHT OCHOBAHME Ui M3bBIATUSA C pa3pellarouield pe30JIIoLHueH
JUPEKTOPA WIN YIIOJTHOMOYEHHOT'O UM JIMILIA.

3.4. Jlwunoe geno chymarened TPYNIbl TOPOrpaMM  TOBBIMICHUS

kBamukanuu MaCcTUTYTa XpanuTcs 3 roaa.

1V. 3akiaouurTejbHbIE MOJ0KEHUA

4.1. Hacrosmee IlonoxxeHue 1ecTBYeT ¢ MOMEHTA €T0 YTBEPKICHUS.



4.2. NIsmeHeuus W 1omnojiHeHUsT B Hactosmlee [lookeHue BHOCITCS MO

COTJIaCOBAHMIO C PYKOBOJCTBOM M YTBEp KIAIOTCs AupekTopoM NHcTuTyTA.
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	1.3. Личное дело слушателей группы – дело, которое формируется в период зачисления и ведется в течение всего периода обучения слушателей по дополнительным профессиональным программам в ГБОУ ДПО ЛНР «Луганский институт развития образования», в котором ...
	1.4. Информация личного дела слушателей группы относится к персональным данным и не может передаваться третьим лицам за исключением случаев, предусмотренных Законодательством Российской Федерации.
	1.5. Ответственность за соблюдение установленных Положением требований возлагается на начальника учебного отдела и на ведущих специалистов по учебно-методической работе учебного отдела (кураторов), занимающихся формированием, ведением и хранением личн...
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