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государственных (муниципальных) учреждений, и Методических
указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных
финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н,
257н, 258н, 259н, 260н (далее — соответственно СГС «Концептуальные
основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС
«Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н,
277н, 278н (далее — соответственно СГС «Учетная политика,
оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты»,
СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении
денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»),
от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные активы»),
от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС «Влияние
изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018
№ 256н (далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС
«Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н
(далее — соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС
«Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС
«Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС
«Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС
«Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС
«Биологические активы»).

Используемые термины и сокращения
Наименование Расшифровка

Учреждение Государственное бюджетное образовательное
учреждение дополнительного профессионального
образования Луганской Народной Республики
«Луганский институт развития образования»

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим
планом счетов

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета
бухучета стоит обозначение:
-18-й разряд — код вида финансового обеспечения
(деятельности);
- 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ

I. Общие положения
1. Отражение операций и фактов хозяйственной жизни на счетах

бухгалтерского учета возложено на бухгалтерию. Сотрудники бухгалтерии
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руководствуются в работе должностными инструкциями. Ответственным за
ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.
2. Составы постоянно действующих комиссий утверждаются приказами

руководителя учреждения.
3. Учреждение размещает на своем сайте обобщенную информацию из

учетной политики: основные положения, способы ведения учета и
особенности, установленные документами учетной политики, с указанием их
реквизитов.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер
оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения
показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты
деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего
профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные
значения и ошибки».

II. Технология составления, передачи документов
для отражения в бухгалтерском учете

1.В учреждении применяется автоматизированный способ ведения
бухгалтерского учета с использованием программных продуктов.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и
электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный
документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с территориальным органом
Федерального казначейства;
- передача бухгалтерской отчетности учредителю;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в
инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального
страхования;
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте
bus.gov.ru;
Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри
учреждения и за его пределы осуществляется с использованием программных
продуктов:
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Наименование раздела учета Наименование программного продукта
Бухгалтерский учет 1С Бухгалтерия государственного учреждения 8
Налоговый учет 1С Бухгалтерия государственного учреждения 8
Расчеты с персоналом 1С Зарплата и кадры государственного

учреждения
Кассовое исполнение доходов и
расходов

Web-исполнение

Передача отчетности в
контролирующие органы

1С-Отчетность, СБИС

Составление и передача
отчетности (месячной,
квартальной, годовой) в
вышестоящие организации

Web-консолидация

3. Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении
основывается на сквозном технологическом процессе обработки и
формирования учетной документации по всем разделам бухгалтерского и
налогового учета в единой базе данных с последующим автоматическим
составлением отчетности на основании введенных данных.

4. Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности - в электронном и/или
бумажном носителе с использованием электронной цифровой подписи (далее
- ЭП) и/или собственноручной подписи руководителя с оттиском печати
учреждения.

5. Документы о приемке, универсальный передаточный документ или
счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков),
принимаются к учету в электронном виде, подписанные ЭП в ЕИС «Закупки».
Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень
которых утверждается приказом руководителя.

6. Обмен финансовыми и другими документами с территориальным
органом Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного
финансового документооборота органов Федерального казначейства- СУФД-
online.

III. Способ ввода (вывода) учетной информации,
бухгалтерской (финансовой) отчетности

1.Первичные и сводные учетные документы составляются
(принимаются) в виде:- электронный;- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии
документа (скан-копии);- на бумажном носителе.
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2. Перечень первичных учетных документов, которые составляются на
бумажных носителях, приведен в Порядке применения первичных и сводных
учетных документов.

Порядок применения первичных и сводных учетных документов
Код формы
первичного
документа

Наименование формы первичного
документа

Порядок применения

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н.
0504143 Акт о списании мягкого и

хозяйственного инвентаря
Бумажный вид

0504144 Акт о списании исключенных
объектов библиотечного фонда

Бумажный вид

0504210 Ведомость выдачи материальных
ценностей на нужды учреждения

Бумажный вид

0504401 Расчетно-платежная ведомость Бумажный вид
0504402 Расчетная ведомость Электронный вид
0504403 Платежная ведомость Электронный вид
0504417 Карточка-справка Бумажный вид
0504421 Табель учета использования

рабочего времени
Бумажный вид

0504425 Записка-расчет об исчислении
среднего заработка при
предоставлении отпуска,
увольнении и других случаях

Бумажный вид

0504501 Ведомость на выдачу денег из
кассы подотчетным лицам

Электронный вид

0504833 Бухгалтерская справка Бумажный вид
Раздел 4 Приложения 5 Приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н (с
изменениями 103н)
0504512 Решение о командировании на

территории Российской Федерации
Электронный вид

0504513 Изменение решения о
командировании на территории
Российской Федерации

Электронный вид

0504515 Решение о командировании на
территорию иностранного
государства

Электронный вид

0504516 Изменение решения о
командировании на территорию
иностранного государства

Электронный вид

0504520 Отчет о расходах подотчетного
лица

Электронный вид

Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н
0510431 Ведомость группового начисления

доходов
Электронный вид

0510433 Акт о консервации
(расконсервации) объекта основных
средств

Электронный вид

0510432 Извещение о начислении доходов Электронный вид
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(уточнении начисления)
0510434 Акт приема-передачи объектов,

полученных в личное пользование
Электронный вид

0510435 Акт об утилизации (уничтожении)
материальных ценностей

Электронный вид

0510436 Акт о признании безнадежной ко
взысканию задолженности по
доходам

Электронный вид

0510437 Решение о списании
задолженности, невостребованной
кредиторами

Электронный вид

0510439 Решение о проведении
инвентаризации

Электронный вид

0510440 Решение о прекращении признания
активами объектов нефинансовых
активов

Электронный вид

0510441 Решение о признании объектов
нефинансовых активов

Электронный вид

0510445 Решение о признании
(восстановлении) сомнительной
задолженности по доходам

Электронный вид

0510446 Решение о восстановлении
кредиторской задолженности

Электронный вид

0510447 Изменение решения о проведении
инвентаризации

Электронный вид

0510837 Ведомость начисления доходов
бюджета

Электронный вид

0510448 Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов

Электронный вид

0510450 Накладная на внутреннее
перемещение объектов
нефинансовых активов

Электронный вид

0510451 Требование-накладная Электронный вид
0510452 Акт приемки товаров, работ, услуг Электронный вид
0510521 Заявка-обоснование закупки

товаров, работ, услуг малого объема
через подотчетное лицо

Электронный вид

0510454 Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
транспортных средств)

Электронный вид

0510460 Акт о списании материальных
запасов

Электронный вид

0510463 Акт о результатах инвентаризации Электронный вид

Порядок применения регистров бухгалтерского учета
Код формы Наименование

регистра
Порядок
применения

Ответственное
лицо за
составление
регистра

Периодичность
формирования

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н 0504071
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0504071 Журнал операций с
безналичными
денежными
средствами

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504071 Журнал операций
расчетов с
поставщиками и
подрядчиками

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504071 Журнал операций
расчетов с
дебиторами по
доходам

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504071 Журнал операций
расчетов по оплате
труда

Бумажный вид Главный
бухгалтер

Ежемесячно

0504071 Журнал операций по
выбытию и
перемещению
нефинансовых
активов

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504071 Журнал операций по
исправлению
ошибок прошлых
лет

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504071 Журнал операций
межотчетного
периода

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504071 Журнал по прочим
операциям

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504033 Опись инвентарных
карточек по учету
нефинансовых
активов

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0504034 Инвентарный
список
нефинансовых
активов

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0504035 Оборотная
ведомость по
нефинансовым
активам

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504036 Оборотная
ведомость

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504041 Карточка
количественно-
суммового учета
материальных
ценностей

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0504042 Книга учета
материальных
ценностей

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0504043 Карточка учета Бумажный вид Ведущий Ежегодно
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материальных
ценностей

бухгалтер

0504047 Реестр
депонированных
сумм

Бумажный вид Главный
бухгалтер

Ежемесячно

0504048 Книга
аналитического
учета
депонированной
заработной платы

Бумажный вид Главный
бухгалтер

Ежемесячно

0504051 Карточка учета
средств и расчетов

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504052 Реестр карточек Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504053 Реестр сдачи
документов

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежемесячно

0504064 Журнал регистрации
бюджетных
обязательств

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0504082 Инвентаризационная
опись остатков на
счетах учета
денежных средств

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

При
проведении
инвентаризаци

0504083 Инвентаризационная
опись
задолженности по
кредитам, займам
(ссудам)

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

При
проведении
инвентаризаци

0504087 Инвентаризационная
опись (сличительная
ведомость) по
объектам нефинан-
совых активов

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

При
проведении
инвентаризаци

0504089 Инвентаризационная
опись расчетов с
покупателями,
поставщиками и
прочими
дебиторами и
кредиторами

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

При
проведении
инвентаризаци

0504092 Ведомость
расхождений по
результатам
инвентаризации

Бумажный вид Ведущий
бухгалтер

При
проведении
инвентаризаци

0504072 Главная книга Бумажный вид Главный
бухгалтер

Ежемесячно

Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н
0509213 Журнал операций по

забалансовому счету
17, 18, 21

Электронный
вид

Ведущий
бухгалтер

Ежеквартально
(счета 17,18)
Ежегодно
(остальные)

0509095 Ведомость доходов Электронный Главный Ежемесячно
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физических лиц,
облагаемых НДФЛ,
страховыми
взносами

вид бухгалтер

0509097 Карточка учета
имущества в личном
пользовании

Электронный
вид

Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0509211 Карточка
капитальных
вложений

Электронный
вид

Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0509214 Карточка учета
права пользования
нефинансовым
активом

Электронный
вид

Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0509215 Инвентарная
карточка учета
нефинансовых
активов

Электронный
вид

Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

0509216 Инвентарная
карточка группового
учета нефинансовых
активов

Электронный
вид

Ведущий
бухгалтер

Ежегодно

Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется в учреждении на
бумажном носителе.

Перечень отчетов, относящихся к бухгалтерской (финансовой) отчетности,
составляемых в виде электронного документа

№п/п № формы Вид отчета Способ
подписания

Основной
способ

хранения

1
0503730 Баланс государственного

(муниципального)
учреждения

ЭЦП Электронный
вид

2 0503710 Справка по заключению
учреждением счетов
бухгалтерского учета
отчетного финансового
года

ЭЦП Электронный
вид

3 0503721 Отчет о финансовых
результатах деятельности
учреждения

ЭЦП Электронный
вид

4 0503723 Отчет о движении
денежных средств
учреждения

ЭЦП Электронный
вид

5 0503725 Справка по
консилидируемым расчетам

ЭЦП Электронный
вид

6 0503737 Отчет об исполнении
учреждением плана его
финансово-хозяйственной

ЭЦП Электронный
вид
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деятельности
7 0503738 Отчет об обязательствах

учреждения
ЭЦП Электронный

вид
8 0503760 Пояснительная записка к

балансу учреждения
ЭЦП Электронный

вид
9 0503766 Сведения об исполнении

мероприятий в рамках
субсидий на иные цели и на
цели осуществления
капитальных вложений

ЭЦП Электронный
вид

10 0503768 Сведения о движении
нефинансовых активов
учреждения

ЭЦП Электронный
вид

11 0503769 Сведения по дебиторской и
кредиторской
задолженности

ЭЦП Электронный
вид

12 0503775 Сведения о принятых и
неисполненных
обязательствах

ЭЦП Электронный
вид

13 0503779 Сведения о движении
денежных средств

ЭЦП Электронный
вид

4. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета,
бухгалтерская (финансовая) отчетность с порядком применения «Бумажный
вид» составляются автоматизированным способом - выводятся на бумажный
носитель - и /или ручным способом и подписываются исполнителем
собственноручно.

5. Первичные (сводные) учетные документы, составленные
автоматизированным способом, с порядком применения «Бумажный вид»
распечатываются на бумажных носителях по окончании их оформления в
автоматизированной системе (или с иной периодичностью: ежемесячно,
ежеквартально).

6. По первичным (сводным) электронным документам, принятым к
учету и относящимся к соответствующему регистру бухгалтерского учета
(Журналу операций), формируется реестр электронных документов (регистр,
содержащий перечень (реестр) электронных документов), подшиваемый в
отдельную папку (дело).

7. Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным
способом, с порядком применения «Бумажный вид» распечатываются на
бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 15 числа
месяца, следующего за отчетным.

8.Бухгалтерская (финансовая) отчетность, составленная
автоматизированным способом, с порядком применения «Бумажный вид»
распечатывается на бумажных носителях в день представления бухгалтерской
(финансовой) отчетности.
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III. Правила документооборота
1. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в

бухгалтерском учете установлены в графике документооборота —
утверждается отдельным приказом руководителя.

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица,
ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы
бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике
документооборота. Если в графике срок не установлен, документ
бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех
рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня
месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита
персональных данных в порядке, установленном в положении о защите
персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных
документов, передачу их в установленные сроки для отражения в
бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных
обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные
документы.

С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему
должны ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и
представление первичных документов. Факт ознакомления и
собственноручная подпись сотрудника об ознакомлении регистрируются в
Журнале ознакомления, форма которого утверждена в приложении к учетной
политике.

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию
первичный документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер
уведомляет об этом сотрудника, руководителя его подразделения, а также
руководителя учреждения. Для этого каждому из них главный бухгалтер
направляет уведомление не позднее одного рабочего дня со дня истечения
срока представления документа по графику. Форма уведомления утверждена в
приложении к учетной политике.

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к
СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. При проведении хозяйственных операций используются
унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций
не предусмотрены унифицированные документы, используются:
- самостоятельно разработанные формы;
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета
и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные
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значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному
стандарту.

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы,
которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением
о внутреннем финансовом контроле (Приложение №1). Документы,
оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает.

Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета
и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 приложения № 2 к СГС «Учетная
политика, оценочные значения и ошибки».

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам,
занимающим должности, перечисленные в Приложении №2. Пофамильный
список сотрудников, имеющих право подписи, утверждается отдельным
приказом руководителя.

Основание: пункт 8 приложения № 2 к СГС «Учетная политика,
оценочные значения и ошибки».

6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при
осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов
хозяйственной жизни в следующих случаях:
- учет имущества;
- исправление ошибок;

По длящимся и повторяющимся операциям документы оформляются с
периодичностью один раз в месяц.

7. При поступлении документов на иностранном языке построчный
перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником
учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются
подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным
документам. В случае невозможности перевода документа привлекается
профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов
заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме
(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ
и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных
показателей достаточно однократного перевода на русский язык.
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного
первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета
и отчетности», пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные
значения и ошибки».

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата
создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости –
если нумерация предусмотрена формой документа.
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Если дата составления первичного документа или дата его подписания
отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в
составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или
период совершения факта хозяйственной жизни.

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого
документа-основания, в первичном документе указывается информация,
позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание.

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика,
оценочные значения и ошибки».
9. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета
осуществляется в следующем порядке:
- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия
к учету первичного документа;
- Журнал операций (ф.0509213) по всем забалансовым счетам формируется
ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

9.Формирование первичных документов и электронных регистров
бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:
-журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется
ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
-приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан»
аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих
дней, включая день оформления ордера;
-инвентарная карточка учета основных средств распечатывается на
бумаге ежегодно на последний рабочий день года со сведениями
о начисленной амортизации;
-инвентарная карточка группового учета основных распечатывается на бумаге
при выбытии;
-опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный
список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний
день года.

Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина
от 30.03.2015 № 52н.
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
- другие регистры, неуказанные выше, заполняются по мере необходимости,
если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина
от 30.03.2015 № 52н.

10. Журнал операций расчетов по оплате труда, ведется раздельно
по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
- на счетах 302.11 и 302.13 - по зарплате;
- на счетах 302.66 и 302.67 - по пособиям и компенсациям сотрудникам;
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11. Документы бухгалтерского учета составляются в форме
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной
подписью. Исключение – оформление документов в структурных
подразделениях, в которых нет компьютеров, программных средств или
интернета, необходимых для оформления электронных документов. В этих
случаях документ может быть составлен:
-на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью;
-автоматически – с применением программных средств посредством
формирования электронного образа бумажного документа, содержащего
обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа и
собственноручного подписания документа на бумажном носителе.
При передаче в бухгалтерию бумажных документов с них снимаются
электронные скан-копии. Скан-копии изготавливает, подписывает ЭП и несет
ответственность за соответствие подлинникам:
-сотрудник, составивший оригинал, - по документам, созданным внутри
учреждения;
-бухгалтер, ответственный за проведение операции в учете - по документам,
поступившим от контрагентов, органов власти и других лиц.
Если скан‑копию изготавливает или подписывает иное уполномоченное лицо,
ответственность за соответствие копии подлиннику возлагается на это лицо.
Основание: пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика,
оценочные значения и ошибки».

12. По требованию контролирующих ведомств первичные документы
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить
документ в электронном виде копии электронных первичных документов
и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе
и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра)
проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата
заверения.

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого
листа.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-
ФЗ, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,
Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015
№ 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

13. Электронные документы, подписанные квалифицированной
электронной подписью, хранятся на сетевом диске.

14. При необходимости изготовления бумажных копий электронных
документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются
штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа:
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«Документ подписан электронной подписью в системе электронного
документооборота ГБОУ ДПО ЛНР «ЛИРО», с указанием сведений
о сертификате электронной подписи - кому выдан и срок действия.
Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку
документа, ведение регистра, ставит надпись: «Копия верна», дату распечатки
и свою подпись.

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета
и отчетности».

15. В деятельности учреждения бланки строгой отчетности не
используются.

16. Особенности применения первичных документов:
16.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была

выявлена при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах
оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

16.2. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется
путем отражения фактических затрат рабочего времени. В графах 20 и 37
указываются итоговые данные явок.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен
условными обозначениями.
- ОВ - Дополнительные выходные дни (оплачиваемые);
- НОД - Нерабочий оплачиваемый день

Расширено применение буквенного кода «Г» — «Выполнение
государственных обязанностей» — для случаев выполнения сотрудниками
общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского
освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда
сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову
в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

16.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются
в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

16.4. При временном переводе работников на удаленный режим работы
обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается
осуществлять по электронной почте, в том числе посредством передачи скан-
копий. Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником,
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены
графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику,
уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма
от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.
После окончания режима удаленной работы первичные документы,
оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном
носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

17. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков,
передает лично в руки на бумаге каждому сотруднику расчетный листок
в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.
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V. Способ хранения учетной информации,
бухгалтерской (финансовой) отчетности

1.Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных
документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой)
отчетности в течение сроков, установленных в Положение об учетной
политике бюджетного учреждения в соответствии с правилами организации
государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти
лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

2.В учреждении документы, регистры, отчетность с порядком
применения «Бумажный вид» хранятся в бумажном. Первичные (сводные)
электронные документы, регистры, отчетность с порядком применения
«Электронный вид» хранятся в информационной системе в архиве внутренних
электронных документов.

При хранении электронных документов обеспечивается защита их
данных от несанкционированных исправлений.

3.При отправке электронной отчетности (а также других видов
электронного документооборота) между учреждением и контролирующими
органами по телекоммуникационным каналам связи они составляются в
форме электронного документа, подписанного квалифицированной
электронной подписью. В целях обеспечения сохранности электронных
данных бухгалтерского учета и отчетности по итогам квартала и отчетного
года после сдачи отчетности производится запись копии баз данных на
внешний жесткий диск HDD2.5"1Tb ADATA HV620S, который хранится в
сейфе главного бухгалтера.

4. Бумажные первичные документы, с которых сняты электронные скан-
копии хранятся в шкафах сотрудников бухгалтерии, ответственных за
проведение операций по документу. Специальный шкаф устанавливается в
пределах рабочего места каждого сотрудника таким образом, чтобы
исключить воздействие прямого солнечного света. Документы хранятся в
кабинетах, оснащенных электронной сигнализацией.

5. Фиксация поступивших на хранение документов и выбывших
документов оформляется актом передачи с указанием даты выдачи,
реквизитов документов, кому выдан, на какой срок и по какой причине.

VI.Порядок заверения электронного документа (регистра, отчета)
1.Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном

носителе, подлежит заверению в следующем порядке.
1.1. При заверении 1 страницы электронного документа (регистра)

проставляется штамп: «Копия электронного документа верна», должность
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лица, заверившего копию, личную подпись; расшифровку подписи (инициалы,
фамилию), дату заверения.

1.2. При прошивке многостраничного документа:- обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в
подшивке, всех дат, виз, резолюций и т.д., и т.п.;- исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки
(пачки) при изучении копии документа;- обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного
листа документа в пачке современной копировальной техникой (в случае
необходимости представления копии документа в суд);- осуществляется последовательная нумерация всех листов в подшивке
(пачке) и при заверении указывается общее количество листов в подшивке
(пачке) (кроме отдельного листа, содержащего заверительную надпись).

1.3. На оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном листе)
проставляются следующие реквизиты: «Подпись», «Верно», должность лица,
заверившего копию, личную подпись; расшифровку подписи (инициалы,
фамилию), дату заверения. Указанный лист должен содержать надпись:
«Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью _____ листов»
(количество листов указывается словами).

1.. Бухгалтерская (финансовая) отчетность, распечатанная на бумажном
носителе, составляется и хранится в соответствии с п.6 Инструкции 33н, в
сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и
сопроводительным письмом и подлежит заверению.

VII. План счетов
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов,

разработанного в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС
«План счетов бухгалтерского учета» № 121н.
Основание: пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,
подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения
и ошибки».

2.Учет хозяйственных операций осуществляется в разрезе источников
финансирования в соответствии с утвержденным планом финансово-
хозяйственной деятельности учреждения.
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Разряд
номера счета

Код

1- 4 Аналитический код вида услуги:
0705 «Дополнительное профессиональное образование»
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5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности
с целевыми средствами:
- в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана
модернизации и расширения магистральной инфраструктуры
(региональных проектов в составе национальных проектов);
- если указание целевой статьи предусмотрено требованиями
целевого назначения активов, обязательств, иных объектов
бухгалтерского учета.
В остальных случаях - нули

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
- аналитической группе подвида доходов бюджетов;
- коду вида расходов;
- аналитической группе вида источников финансирования
дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):
1- деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего
бюджета бюджетной системы РФ;
2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения);
3 - средства во временном распоряжении;
4 - субсидия на выполнение государственного задания;
5 - субсидии на иные цели;
6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений

3. Формирование номеров счетов рабочего плана счетов, применяемых
на очередной финансовый год, осуществляется с учетом действующих кодов
бюджетной классификации Российской Федерации. При этом перенос
показателей на очередной финансовый год осуществляется с учетом
измененных кодов бюджетной классификации расходов, доходов, источников
финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год согласно
утвержденным таблицам соответствия.

4. Исходящие остатки по счетам бухгалтерского учета (по состоянию на
конец прошлого года), по которым уточняется номер счета рабочего плана
счетов на отчетный год (по состоянию на начало отчетного года) вследствие
изменений по бюджетной классификации, переносятся на соответствующие
счета учета, содержащие изменившиеся коды (составные части кодов)
бюджетной классификации, операциями межотчетного периода (при
формировании входящих остатков на начало года).

Принятие в декабре года обязательств на очередной финансовый год и
очередной плановый период осуществляется учреждением, согласно
доведенным на очередной финансовый год и очередной плановый период
показателей плана финансово-хозяйственной деятельности.

5.Учет на счетах рабочего плана счетов производится с учетом
требований к аналитическому учету (номеру счета) согласно стандарту.

Регистрация, накопление и обобщение в регистрах бухгалтерского учета
информации об объектах бухгалтерского учета осуществляются при
соответствии бухгалтерских записей, формируемых на основании первичного
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документа, корреспонденциям счетов, допустимым в рамках единой
методологии бюджетного учета, составления, предоставления и утверждения
бюджетной отчетности с учетом положениями порядка.

Ошибки отражаются через дополнительные или корректирующие
бухгалтерские записи, включая записи со знаком «минус» (способ «Красное
сторно». Если требуется уменьшить денежный показатель объекта учёта не
из-за ошибки, это также оформляется методом «Красное сторно» на
соответствующих аналитических счетах.

6.Изменения в рабочий план счетов вносятся учреждением в случае
изменений нормативных правовых актов, регулирующих ведение
бухгалтерского (бюджетного) учета и составление бухгалтерской
(финансовой) отчетности.

Таблица правил формирования номеров счетов
аналитического учета, кроме средств нацпроектов

Код
синтетическо
го счета
объекта
учета

Разряды номера счета Примечание
1 – 4 5 – 14 15 – 17 24 – 26

101 00, 102
00, 103 00,
104 00, 105
00, 111 00,
113 00, 114
00

Раздел,
подраздел

нули нули КОСГУ Аналогичная структура у
корреспондирующих счетов
(040120214, 040120223,
040120240, 040120250,
040120263, 040120270,
040120280), за исключением
операций по безвозмездным
неденежным передачам
Иное может быть
предусмотрено целевым
назначением имущества и
(или) средств, являющихся
источником финансового
обеспечения приобретаемого
имущества

111 Раздел,
подраздел

нули нули КОСГУ В части прав пользования на
льготных условиях
(БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ
ПОЛЬЗОВАНИЕ)

106 00, 107
00, 109 00

Раздел,
подраздел

нули КВР КОСГУ –

201 00 нули нули нули КОСГУ
201 35 Раздел,

подраздел
нули нули КОСГУ Аналогичная структура у

корреспондирующих счетов
0 401 20 241, 0 401 20 242, 0
401 20 270. Иное может быть
предусмотрено целевым
назначением имущества и
(или) средств, являющихся
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источником финансового
обеспечения приобретаемого
имущества

204 00 нули нули нули КОСГУ Иное может быть
предусмотрено целевым
назначением выделенных
средств

207 00 Раздел,
подраздел

нули 640 КОСГУ По счетам аналитического
учета счета 0 207 00 000 в
сумме основного долга по
Положение об учетной
политике бюджетного
учреждения кредитам,
займам (ссудам)

209 81 нули нули нули КОСГУ
210 05 Раздел,

подраздел
нули 510 000 КОСГУ

210 06 нули нули нули КОСГУ Аналогичная структура у
корреспондирующего счета
4 401 10 172

301 00 Раздел,
подраздел

нули 810 КОСГУ По счетам аналитического
учета счета 1 301 00 000 в
сумме основного долга по
кредитам, займам (ссудам)

304 01 нули нули нули КОСГУ –
304 04 нули нули 19Х 80Х КОСГУ По операциям

безвозмездных неденежных
поступлений и
безвозмездных неденежных
передач нефинансовых и
финансовых активов (за
исключением денежных
средств и их эквивалентов) и
обязательств

401 10, 401
20

Раздел,
подраздел

нули 19Х 80Х КОСГУ По операциям
безвозмездных неденежных
поступлений и
безвозмездных неденежных
передач нефинансовых и
финансовых активов (за
исключением денежных
средств и их эквивалентов) и
обязательств

401 60 Раздел,
подраздел

нули КВР КОСГУ

VIII.Регистры бухгалтерского учета
1.Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых

к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на
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счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется
учреждением в регистрах бухгалтерского учета с обобщенным названием.

Перечень включает:
- карточки объектов бухгалтерского учета;
- журналы операций;
- регистр с обобщенными данными по оборотам за отчетную период- Главную
книгу;
- иные регистры, форма которых утверждена Минфином в соответствии со
ст.165 БК РФ.

2.Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов,
карточек на бумажных носителях, в установленные сроки (Приложение №3).

3.Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных)
учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по
датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и
/или группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета
накопительным способом.

4.Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные
регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения
операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного
документа, но не позднее следующего дня после получения первичного
(сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так
и на основании группы однородных документов.

5.Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций
записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и
кредиту другого счета. В части операций по забалансовым счетам операция
отражается в зависимости от характера изменений объекта учета записью о
поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года)
первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном
носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, иным
регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и
сброшюровываются.

6.При завершении текущего финансового года обороты по счетам,
отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры
бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят. Регистры
бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его
формирование. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в
регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации
первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и
подписавшие их.

7.В Главной книге отражаются в хронологическом порядке записи по
счетам бюджетного учета в порядке возрастания. В рамках комплексной
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автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах учета
формируется в базах данных используемого программного комплекса.

IX. Регистры налогового учета
1.С целью ведения налогового учета сумм НДФЛ по доходам,

выплачиваемым физическим лицам, по отношению к которым учреждение
выступает в качестве налогового агента, учреждением применяется регистр
налогового учета.

2.Инвентаризация активов и обязательств Порядок проведения
инвентаризации в учреждении установлены в «Положении о проведении
инвентаризации активов и обязательств». Количество инвентаризаций в
отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств,
проверяемых при каждой из них, устанавливаются Решением о проведении
инвентаризации.

3.Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность
материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев
проведения инвентаризации, в течение отчетного периода может быть
инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

Для этого оформляется отдельное Решение о проведении
инвентаризации.

Состав постоянно действующей комиссии для проведения
инвентаризации утверждается отдельным приказом руководителя.

X.Внутренняя и регламентированная отчетность
1.Составление регламентированной бухгалтерской отчетности

производится в соответствии с приказом Минфина РФ от 25 марта 2011 г. №
33н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Инструкции о порядке
составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности
государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений».

2.Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на
бумажных носителях и в электронном виде. Представляется главному
учредителю в установленные сроки с использованием электронных средств
связи и каналов для передачи информации после утверждения руководителем.

Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в сроки,
установленными нормативными документами Российской Федерации.

XI.Организация внутреннего контроля
1.Внутренний финансовый контроль в учреждении обеспечивается

путем:
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1) сплошного контроля соответствия принимаемых к учету первичных
учетных документов фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за
их утверждение;
2) сплошного контроля правильности оформления первичных учетных
документов работниками бухгалтерии (в соответствии с должностными
полномочиями по соответствующим участкам учета);
3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в
соответствии с порядком проведения инвентаризации в учреждении.

2.К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы,
поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов
хозяйственной жизни для регистрации, содержащихся в них данных в
регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления
первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной
жизни лицами, ответственными за их оформление.

XII.Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене
руководителя субъекта учета и /или главного бухгалтера либо иного

должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета
1.Передача дел осуществляется на основании приказа руководителя

организации.
В приказе должны быть указаны Ф.И.О. лица, принимающего дела

(нового должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского
учета), лица, передающего дела (прежнего должностного лица, на которого
возложено ведение бухгалтерского учета), и других лиц, участвующих в
передаче дел (руководителя, аудитора, секретаря).

2.В приказе о передаче дел следует указать:- причину проведения приема-передачи дел (увольнение должностного лица,
на которого возложено ведение бухгалтерского учета);- сроки проведения приема-передачи дел и период, за который проводится
прием-передача дел.

3.Если должностное лицо, на которого возложено ведение
бухгалтерского учета, увольняется по собственному желанию (п.3 ст.77 ТК
РФ), то на расторжение трудового договора у работодателя есть две недели
(ст.80 ТК РФ).

В этом случае целесообразно установись срок, равным 2 недели:- лицо, ответственное за передачу дел (фамилия, имя, отчество
увольняющегося главного бухгалтера) и за прием дел (фамилия, имя, отчество
нового должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского
учета);- состав комиссии и председателя комиссии по передаче дел.
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3.Комиссия создается, если передаче подлежит большой объем
документов. В состав комиссии могут включаться сотрудники бухгалтерии
организации, службы внутреннего контроля (аудита), службы безопасности и
прочие сотрудники. При создании комиссии ответственность за организацию
и проведение передачи дел возлагается на председателя комиссии.

4.Новое должностное лицо, на которого возложено ведение
бухгалтерского учета должно провести проверку состояния учета и
отчетности. Для этого в первую очередь необходимо проверить наличие
документов. Передаваемые документы должны быть подшиты. При их
отсутствии делается соответствующая запись в акте приема-передачи и
составляется их опись. После этого следует ознакомиться с учетной
политикой по бухгалтерскому и налоговому учету за два предшествующих
года и текущий период - период. Затем важно оценить соответствие
бухгалтерской и налоговой отчетности положениям учетной политики и
действующему законодательству (создание резервов, последовательность
применения учетной политики и т.д.).

5.Также бухгалтерская отчетность проверяется на предмет соответствия
ее показателей данным бухгалтерского учета. Кроме этого проверяется
правильность исчисления налогов и взносов, представления деклараций и
расчетов. Далее следует провести выборочную проверку первичных
документов на предмет правильности и своевременности отражения данных
первичных документов на счетах бухгалтерского учета и в налоговом учете.
Должностное лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета
должно получить, следующие документы:
• Учредительные и регистрационные документы:- Устав;- Выписка из ЕГРЮЛ;- Свидетельство о регистрации;- Свидетельство о постановке на учет в налоговых органах;- Свидетельство о постановке на учет в едином Социальном фонде России.
•Документы, связанные с организацией бухгалтерского учета:- Учетная политика;- Должностные инструкции работников бухгалтерии;- Регистры бухгалтерского и налогового учета- Оборотно - сальдовые ведомости по всем счетам бухгалтерского учета;- Регистры бухгалтерского и налогового учета по всем счетам.
•Бухгалтерская, финансовая и налоговая отчетность:- Бухгалтерская отчетность;- Декларации и расчеты по всем налогам;
- Документы по инвентаризации;- Решения о проведении инвентаризации (код формы 0510439);- Инвентаризационные описи (акты) и сличительные описи;
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- Документы, касающиеся взаимоотношений с налоговыми органами;- Акты налоговых проверок;- Акты сверок с налоговыми органами.
•Документы по учету НФА:- Приказ о создании комиссии по приемке основных средств;- Акты приемки – передачи НФА;- Акты на списание НФА;- Документы по учету НФА.
•Документы по учету денежных средств:- Платежные поручения;- Выписки по лицевым счетам; Документы по учету труда и заработной платы- Трудовые договоры;- Приказа о приеме на работу, увольнении, премировании;- Штатное расписание;- Табели учета рабочего времени;- Расчетно-платежные ведомости.
•Документы по расчетам с подотчетными лицами:- Авансовые отчеты.
•Документы по учету расчетов контрагентами:- Договоры с поставщиками и покупателями;- акты сверок с дебиторами и кредиторами;- товарные накладные, акты выполненных работ, оказанных услуг.
•Прочие документы:- Первичные документы по учету займов, финансовых вложений,
нематериальных активов;- Бухгалтерские справки;- Доверенности;- другие документы.

6.Передача дел оформляется актом приема-передачи дел, в котором
должны быть указаны все основные моменты, характеризующие состояние
передаваемых дел на дату передачи и включено как можно больше
информации, собранной и обработанной в ходе передачи дел.

Акт приема- передачи дел может быть составлен в произвольной форме.
В акте приема-передачи дел следует отразить:
- Ф.И.О. лиц, сдающих и принимающих дела;- дату передачи дел;- период, за который осуществлена передача дел;- дату и номер приказа, на основании которого проведен прием-передача дел;- наименование и количество переданных документов (дел, папок, подшивок);- список документов, которые отсутствуют (утеряны) на момент передачи дел;- все ошибки, нарушения, недочеты, недостатки, которые были обнаружены в
процессе передачи дел, в оформлении первичных документов,
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- число переданных печатей, штампов и тому подобное.
6.Акт приема-передачи дел составляется, как правило, в двух

экземплярах, один из которых хранится в организации, а второй остается у
должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета.

7.Акт подписывается всеми сторонами, принимавшими участие в
процедуре приема-передачи дел, и утверждается руководителем организации.

XIII. Методика ведения бухгалтерского учета,
оценки отдельных видов имущества и обязательств

1. Общие положения
1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах

и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод
определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения
по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве
и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя
определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово-
хозяйственной деятельности раздельно по видам финансового обеспечения:- по средствам от ведения приносящей доход деятельности (код вида
финансового обеспечения «2»);- по средствам во временном распоряжении (код вида финансового
обеспечения «3»);- по субсидиям на выполнение государственного задания (код вида
финансового обеспечения «4»);- по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения «5»).

1.3. При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные
операции отражаются на счетах Рабочего плана счетов.

2. Основные средства
2.1. При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в

бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об основных средствах
(результатах операций с ними) применяются положения Приказа Минфина
России от 31 декабря 2016 г. N 257н "Об утверждении федерального стандарта
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные
средства".
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2.2.В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26 июля
2010 г. № 538, особо ценным признается движимое имущество, балансовая
стоимость которого превышает 250 000,00 рублей.

2.3. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные
объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного
использования более 12 месяцев, а также штампы и печати.

2.4. На основании решения комиссии учреждения по поступлению и
выбытию активов допускается объединять объекты основных средств, срок
полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является
существенной, в один инвентарный объект, признаваемый для целей
бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств.

2.5. В состав объектов основных средств, которые допускается
объединять в один инвентарный объект включаются:
-библиотечные фонды,
-периферийные устройства и компьютерное оборудование,
- мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы,
стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения.

2.6. Установить стоимостными критериями существенности для целей
объединения основных средств в один инвентарный объект (комплекс
объектов основных средств) и отнесения стоимости объектов основных
средств к несущественной стоимости критерии, установленные СГС
"Основные средства" для начисления 100% амортизации при вводе в
эксплуатацию.

2.7. Не считается существенной стоимость до 20000 руб. за один
имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень
объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению
и выбытию активов.
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.8. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также
инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до
10 000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от
их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
Инвентарные номера основных средств состоят из 11 символов, где:- 1 - код финансового обеспечения;- 2-4 - синтетический счет учёта ОС;- 5-6 - аналитический счет учета ОС;- 7-11 - порядковый номер.

2.8. Инвентарный номер наносится:
- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской;
- на объекты движимого имущества - несмываемой краской или
распечатанным на бумаге способом, закрепленным на объект скотчем.
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При получении ОС путем безвозмездной передачи объекта, инвентарный
номер присваивается новый.

2.9.В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.10. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса
конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном
ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта.
Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость
заменяемых (выбываемых) составных частей.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
2.11. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта

основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных)
частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей
определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания
важности):

- площади;
- объему;
- весу;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и

выбытию активов.
2.12. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров

на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их
эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций,
дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций,
технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с
дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств.
Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на
проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего
периода с учетом накопленной амортизации.

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».
2.13. Начисление амортизации объекта основных средств производится

одним из следующих методов:- линейным методом;- методом уменьшаемого остатка;- пропорционально объему продукции.
2.14. Установить в Учреждении:- единый метод начисления амортизации по всем объектам основных средств -

линейный метод.
2.15. Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом

следующих положений:
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а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей
амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами
амортизации;
б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за
исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется.

2.16. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в
эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого
имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением
объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с
одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете
в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского
учета;
a) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей
включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной
стоимости при выдаче его в эксплуатацию;
б) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей
включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной
стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

2.17. Установить следующий порядок начисления амортизации на
структурную часть объекта основных средств, составляющую совместно с
ним единый объект имущества (единый объект основных средств, единый
инвентарный номер):

- амортизация на структурную часть объекта основных средств не
начисляется отдельно от амортизации иных частей объекта, составляющих
совместно с ним единый объект имущества (единый объект основных
средств).

Основание: пункты 36, 37,40 СГС «Основные средства».
2.18. На дату переоценки остаточная стоимость объекта

пересчитывается до переоцененной стоимости актива. При этом накопленная
амортизация относится на уменьшение балансовой стоимости (по кредиту
счета 101) и увеличение остаточной стоимости (по дебету счета 101) на суммы
дооценки ее до справедливой стоимости. С момента переоценки амортизация
начисляется на оставшийся срок полезного использования по той же норме,
что и до переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
2.19. Срок полезного использования объектов основных средств

устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с
пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и
выбытию активов устанавливается приказом по учреждению.

2.20. Отнесение имущества к категории особо ценного имущества
(ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение об
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отнесении имущества к ОЦИ комиссия указывает в Решении о признании
объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).

2.21. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно,
находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете
21 по балансовой стоимости.

2.22. При приобретении и (или) создании основных средств за счет
средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений,
сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида
деятельности 4-«Субсидии на выполнение государственного
(муниципального) задания».

2.23. При принятии учредителем решения о выделении средств
субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания
на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан)
учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость
этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной
амортизации.

2.24. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная
сигнализация (ОПС) и другие единые функционирующие
системы учитываются как отдельный инвентарный объект основных средств.
Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям
основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются
как отдельные основные средства.

Информация о единых функционирующих системах (сигнализаций,
систем видеонаблюдения, речевого оповещения, локально-вычислительных
сетей и других), установленных в зданиях и сооружениях, указывается в
инвентарной карточке здания, сооружения.

2.25. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов
распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально
их стоимости, указанной в договоре поставки.

2.26. Ответственными за хранение технической документации на
объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми
закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик)
предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также
гарантийные талоны.

2.27. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных
средств определяется в порядке, установленном для материальных запасов в
пункте 22 СГС «Запасы».

3. Нематериальные активы
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3.1.В учреждении срок полезного использования НФА определяется
исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя,
входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения
комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов.

Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе
объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и
ответственным лицам.

3.2. Амортизация на все объекты нематериальных активов начисляется
линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».
3.3. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов,

приобретаемого в результате необменной операции, является его
справедливая стоимость на дату приобретения.

3.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается
использовать НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и
выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства
(ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается
конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе
путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны
конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с
неопределенным сроком полезного использования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования
НМА является существенным, если это изменение (разница между
продолжительностью оставшегося текущего периода использования и
предполагаемого) составляет 10% или более от продолжительности
оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких объектов
НМА подлежит уточнению.

Способ отнесения объектов в состав неисключительных прав на результаты
интеллектуальной деятельности в зависимости от срока использования:

№
п/п

Объект
Срок использования

в деятельности
учреждения

Куда отнести

1 Программные
продукты
«1С:Предприятие 8» (с
установочным диском)

неограничен Является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности с неопределенным
сроком полезного использования

2 Программные
продукты
«1С:Предприятие 8»
(облачный сервис)

Не более 12 месяцев Не является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности

3 Антивирусные
программы сроком на

Не более 12 месяцев Не является объектом
неисключительных прав на
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12 месяцев результаты интеллектуальной
деятельности

4 Антивирусные
программы сроком на
36 месяцев

Более 12 месяцев Является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности с определенным
сроком полезного использования

5 Усиленные
электронные подписи;
средства защиты и
шифрования

Не более 12 месяцев Не является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности

6 Доступ к
информационно-
справочным системам

Не более 12 месяцев Не является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности

7 Операционная система
и прочие приложения
(с установочным
диском)

Более 12 месяцев Является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности с неопределенным
сроком полезного использования

8 Операционная система
(облачный доступ,
договор заключается
на 12 месяцев)

Не более 12 месяцев Не является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности

9 Право пользования
патентом

В зависимости от
срока права
пользования (более
12 месяцев)

Является объектом
неисключительных прав на
результаты интеллектуальной
деятельности с определенным
сроком полезного использования

10 Прочие программные
продукты и
приложения

До/свыше 12 месяцев В зависимости от срока права
пользования

4. Непроизведенные активы
4.1.К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых

активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые
должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за
учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.

4.2. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве
постоянного (бессрочного) пользования, подлежат учету на счете 103.00
«Непроизведенные активы» по их кадастровой стоимости на основании
свидетельства, подтверждающего право пользования.

Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе
нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости
отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли
указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской
(финансовой) отчетности.
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4.3. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по
поступлению и выбытию активов установила, что он не соответствует
условиям признания актива, учитывается на забалансовом счете 02
«Материальные ценности, принятые на хранение».

Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы».
4.4. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого

в хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная
собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе
кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен в
ЕГРН.

Основание: пункт 17 СГС «Непроизведенные активы».
4.5. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент

принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер.
Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из 15 знаков.

Инвентарный номер присваивается в следующем порядке:
1 разряд- код синтетической группы инвентарного объекта

непроизведенных активов по счету 103 «Непроизведенные активы»-«3»;
2 разряд- код вида инвентарного номера «1»- индивидуальный

инвентарный объект;
3-8 разряды- порядковый номер инвентарного объекта (000001,000002 и

т.д.);
9-12 разряды- внутренний групповой инвентарный номер (0001,0002 и

т.д.). Для индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.
4.5. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в

многографной карточке (ф. 0504054).

5.1. Материальные запасы
5.1.1. Материальные запасы - ценности в виде сырья, материалов,

приобретенных (созданных) для использования (потребления) в процессе
деятельности учреждения, (или) для изготовления иных нефинансовых
активов, а также готовой продукции, произведенной учреждением и
приобретенных для продажи товаров. Материальные запасы принимаются к
бухгалтерскому учету по фактической стоимости.

5.1.2.В фактическую стоимость материальных запасов не включаются
сумма общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев,
когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением)
материальных запасов.
При выбытии материальные запасы оцениваются по фактической стоимости.

5.1.3. Применение способа определения стоимости материальных
запасов при выбытии по группе (виду) материальных запасов осуществляется
в течение финансового года непрерывно.
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5.1.4. Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на
аналитические группы по кодам вида синтетического счета:

1 «Лекарственные препараты и медицинские материалы» -
медикаменты, компоненты, эндопротезы, бактерийные препараты, сыворотки,
вакцины, кровь и перевязочные средства, иные лекарственные препараты и
медицинские изделия, применяемые в медицинских целях.

2 «Продукты питания» – продукты питания, продовольственные пайки,
молочные смеси, лечебно-профилактическое питание и т.д.

3 «Горюче-смазочные материалы» – все виды топлива, горючего и
смазочных материалов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин,
мазут, автол, иные материалы, используемые в качестве топлива и (или)
смазочных материалов для обеспечения функционирования топливных
систем.

4 «Строительные материалы» - все виды строительных материалов,
включая строительные материалы для целей капитальных вложений:
-силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич,
черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.),
строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.),
металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-
технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические
материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители,
изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие
аналогичные материалы;
-готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические,
железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и
сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной,
вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы,
радиаторы и т.п.);
-оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К
оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое
может быть введено в действие только после сборки его частей и
прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также
комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав
оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие
приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного
оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для
строительно-монтажных работ.
5 «Мягкий инвентарь»:
-белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);
-постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни,
пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.);
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-одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи,
полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);
-обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);
-спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);
- прочий мягкий инвентарь
В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная
обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки,
брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы,
противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды),
функционально ориентированные на охрану труда, технику безопасности,
гражданскую оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера.
Предметы мягкого инвентаря, за исключением одежды и обуви для всех групп
воспитанников организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, маркируются ответственным лицом в присутствии
руководителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии
специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида
предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в
эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и
месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у
руководителя учреждения или его заместителя.
6 «Прочие материальные запасы»:
-спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских
работ, приобретенное по договорам с заказчиками для обеспечения
выполнения условий договоров до передачи его в научное подразделение;
-молодняк всех видов животных и животные на откорме (например, птицы,
кролики, пушные звери), семьи пчел независимо от их стоимости в случае,
если они предназначены для использования в научно-исследовательских,
селекционных целях, а также менее 12 месяцев для целей обучения или для
любой другой деятельности, не являющейся деятельностью по
биотрансформации;
-приплод молодняка (не для продажи, для собственных нужд) при наличии в
учреждениях рабочего скота;
-посадочный, семенной материал для собственных нужд;
-реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, металлы, электроматериалы,
радиоматериалы и радиодетали, фото принадлежности, подопытные животные
и прочие материалы для учебных целей и научно-исследовательских работ,
драгоценные и другие металлы для протезирования, а также инвалидная
техника и средства передвижения для инвалидов;
-хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.),
канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);
-посуда;
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-возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные,
бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с
материальными ценностями;
-корма и фураж (сено, овес и другие виды кормов и фуража для животных),
семена, удобрения;
-книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции,
предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной
продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных
книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков
трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных
типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа
власти, учреждения, в случаях, предусмотренных действующим
законодательством, содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и
специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее -
бланки строгой отчетности), выданной ответственным лицам в рамках
хозяйственной деятельности учреждения со склада или приобретенной
ответственными лицами в случае, когда материальные ценности не
принимаются на склад;
-запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей
в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах
производственного и хозяйственного инвентаря;
-материалы специального назначения;
- иные материальные запасы.

5.1.5. В учреждении применяются следующие единицы учета
материальных запасов:
- номенклатурная (реестровая) единица;
- номенклатурный номер;
- партия;
- однородная группа и т.п.

5.1.7. Решение о применении единиц учета принимает бухгалтер на
основе своего профессионального суждения.

Если в первичных документах поставщика единицы измерения
отличаются от тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник
оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным
документам поставщика.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».
5.1.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в

результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств
или иного имущества, определяется исходя из следующих факторов:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету,
рассчитанной методом рыночных цен;
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- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов,
приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета
и отчетности».

5.1.9. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в
части учета материальных запасов:

5.1.9.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок,
перчаток относятся на подстатью КОСГУ 340.06 «Прочие материальные
запасы». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36
«Прочие материальные запасы». Маски и перчатки, приобретенные для
комплектов одежды, учитываются на счете 105.05 и по КОСГУ 340.05.

5.1.10. При приобретении и /или создании материальных запасов за счет
средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений,
сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида
деятельности 4 «деятельность по выполнению государственного
(муниципального задания»/ код вида деятельности, по которому будут
использоваться).

5.2. Особенности учета материальных запасов
5.2.1. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.
Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в

составе материальных запасов принимает комиссия учреждения по
поступлению и выбытию активов.

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в
хозяйственных материалах определяет комиссия по поступлению и выбытию
активов.

Установлены следующие особенности учета материальных запасов:
5.2.2. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе
материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и
выбытию активов.
Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в
хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения по поступлению
и выбытию активов.

5.3. Особенности списания материальных запасов



38

5.3.1. Списание материальных запасов производится по фактической
стоимости каждой единицы.

Основание: пункт 42 СГС «Запасы».
5.3.2 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских

принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и
хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных
ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Списание указанных в настоящем пункте материальных запасов
производится по акту о списании материальных запасов (ф. 0510460).

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о
списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных
случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных
запасов (ф. 0510460).

5.3.3. Материальные запасы, которые предназначены для дарения,
вручения на мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на
основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
(ф.0504210). После выдачи со склада запасы учитываются на забалансовом
счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
6.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных

нефинансовых активов должны быть подтверждены документально:
- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
- прайс-листами заводов-изготовителей;
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ, и т.д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость
определяется экспертным путем.

7. Затраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, оказание услуг

7.1.Затраты учреждения при оказании услуг делятся на прямые и
общехозяйственные.
Прямые расходы – учитываются на счете 109.60.200.

7.2.В состав прямых расходов включаются:- расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующего в
процессе оказания государственной услуги (педагогический персонал
учреждения), включая ежегодные и ученические отпуска, компенсационные
выплаты, стимулирующие выплаты, премии по итогам работы;
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- начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно
участвующего в процессе оказания государственной услуги (педагогический
персонал учреждения);- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе
оказания государственной услуги (запчасти для компьютерной техники и т.д.);- расходы на услуги связи, потребляемые в процессе оказания
государственной услуги;- иные нормативные расходы, непосредственно связанные с оказанием
государственной услуги.

7.3. Отнесение фактической себестоимости оказанных учреждением
услуг (выполненных работ) в рамках исполнения государственного
(муниципального) задания на уменьшение финансового результата текущего
финансового года отражается по дебету счета 040110100 "Доходы
экономического субъекта" (по виду доходов) и кредиту соответствующих
счетов аналитического учета счета 010960000 "Себестоимость готовой
продукции, работ, услуг" (по видам расходов).

7.4. Расходы общехозяйственные учитываются на счете 109.80.200.
7.5.К общехозяйственным расходам относятся расходы,

обеспечивающие функционирование учреждения как целостного
хозяйствующего субъекта, не связанные непосредственно с оказанием
государственной услуги:- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда
административно-управленческого, учебно-вспомогательного и младшего
обслуживающего персонала учреждения;- расходы на услуги связи;- расходы на приобретение транспортных услуг;- расходы на содержание имущества;- амортизация основных средств, предназначенных для функционирования
учреждения в целом и необходимых для выполнения административных
функций сотрудниками учреждения;- расходы на содержание основных средств, предназначенных для
функционирования учреждения в целом и необходимых для выполнения
административных функций сотрудниками учреждения;- материальные запасы;- иные нормативные расходы на общехозяйственные нужды.

7.6. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за
отчетный период (месяц), распределяются на себестоимость оказанных работ,
услуг (10960200), а в части не распределяемых расходов - на увеличение
расходов текущего финансового года.

7.7. Затраты непроизводственные – затраты, не связанные
непосредственным образом с производством, учитываются на счете 401.20.
К непроизводственным затратам относится:
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- материальная помощь сотрудникам;- пени, штрафы;- иные непроизводственные расходы.
7.8. Расходы по услугам, осуществляемые за счет средств целевых

субсидий (КФО=5), учитываются на счете 401.20.200.
7.9. Списание фактической себестоимости выполненных работ,

оказанных услуг по приносящей доход деятельности на уменьшение
финансового результата производится ежемесячно.

7.10. Списание себестоимости работ (услуг) в рамках государственного
задания на финансовый результат производится ежемесячно.

8.Денежные средства

8.1. Учет операций по движению безналичных денежных средств
учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к
выпискам с соответствующих счетов.

9. Расчеты с подотчетными лицами
9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа

руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем.
Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на
зарплатную карту.

Способ выдачи денежных средств должен указываться в служебной
записке или приказе руководителя.

9.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным
сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании
отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в
порядке, установленном для штатных сотрудников.

9.3. Предельная сумма денежных средств, выданных под отчет (за
исключением расходов на командировки) устанавливается в размере
40 000 (сорок тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях
сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными
средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием
Центрального банка.
Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.

9.4. Денежные средства могут выдаваться под отчет на хозяйственные
нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных
средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока
сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

9.5. При направлении сотрудников в служебные командировки на
территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном
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Порядком оформления служебных командировок, который утверждается
отдельным приказом руководителя. Возмещение расходов на служебные
командировки, которые превышают размер, установленный указанным
Порядком, не производится.

9.6. Учреждение возмещает денежные средства штатным сотрудникам, а
также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа
руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке,
установленном для штатных сотрудников.

9.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на
получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
- в течение 10 календарных дней с момента получения;
- в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор
о полной материальной ответственности.

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами
10.1.В Учреждении на счете учитываются:- обеспечение заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;- обеспечение исполнения контракта (договора);- иных залоговых платежей, задатков.
10.2. Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и

расчетов в разрезе контрагентов по видам формируемых расчетов и суммам их
задолженности.

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале по прочим
операциям.

11. Расчеты по обязательствам
11.1. Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением

обязательствам перед:- физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, -
иным выплатам, в том числе социальным;- за поставленные материальные ценности;- оказанные услуги, выполненные работы;- по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

11.2. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные
материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в
Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе
кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного
участника договора в отношении которого принимаются обязательства).

11.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным
выплатам ведется в Журнале по прочим операциям в разрезе контрагентов.
Отражение операций по счету осуществляется по обязательствам за



42

поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные
работы - в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

11.4. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе
сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-
правовые договоры.

12.Учет обязательств
12.1.В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств

(денежных обязательств) используются следующие термины и понятия:- принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным
правовым актом обязанности органа государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления,
государственных (муниципальных) учреждений предоставить, с
использованием конкурентных способов определения поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос
предложений), в соответствующем финансовом году средства из
соответствующего бюджета. Суммы принимаемых обязательств определяются
на основании извещений об осуществлении закупок с использованием
конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков,
исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений),
размещаемых в единой информационной системе, в размере начальной
(максимальной) цены контракта;- обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным
правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного
учреждения, предоставить в соответствующем году физическому или
юридическому лицу, иному публично-правовому образованию денежные
средства учреждения;- денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету,
физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в
соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки,
заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с
положениями законодательства Российской Федерации, иного правового акта,
условиями договора или соглашения.

12.2. Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением
обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале учета принятых
(принимаемых) обязательств, в разрезе видов расходов (выплат),
предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности)
учреждения (Приложение №6).

12.3. Дополнительный аналитический учет обязательств, отраженных на
счетах санкционирования ведется в разрезе - принятых обязательств.

Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются:
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- при размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса
котировок, обязательство отражается в учете по максимальной цене лота,
объявленной в конкурсной документации, основанием служит Извещение о
проведении конкурса, торгов, запроса котировок; в случае уточнения суммы
расходных обязательств при заключении договора (контракта) по результатам
конкурсной процедуры, производится корректировка обязательства на сумму,
сэкономленную в результате проведения конкурса;- при заключении договора (государственного контракта) на поставку
товаров, выполнение работ, оказания услуг - договор (государственный
контракт).

При этом обязательство принимается на учет в сумме договора
(государственного контракта). В случае, если в договоре не определена сумма,
обязательство принимается на основании расчета плановой суммы:- при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта
выполненных работ или оказанных услуг обязательство принимается на
основании вышеперечисленных документов;- при оплате за наличный расчет подотчетными лицами расходов на
неотложные нужды учреждения, оплате госпошлины при прохождении
техосмотра и иных подобных платежей основанием для принятия на учет
обязательства является Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в
сумме подлежащего к выдаче аванса наличных денег в подотчет, составляемое
на каждый подобный платеж.

12.4.Суммы принятого таким образом обязательства корректируются на
суммы остатка/перерасхода по Отчету о расходах подотчетного лица датой
принятия к учету авансового отчета подотчетного лица- по командировочным
расходам основанием для принятия на учет обязательства является заявление
на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса
наличных денег в подотчет, составляемое на каждую командировку.

Суммы принятого таким образом обязательства корректируются на
суммы остатка/перерасхода по Отчету о расходах подотчетного лица датой
принятия к учету авансового отчета командированного лица.

12.5.В части расчетов по оплате труда основанием для принятия
обязательства является:- при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной
платы, удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший
месяц с отражением в учете в последний день месяца;- при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера
основанием для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный
договор.

12.6. Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке:- по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных
контрактов);
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- при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату
принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к
договору (государственному контракту) либо иных документов, изменяющих
сумму договора (государственного контракта);- по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на
оказание услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится
за фактически полученный объем услуг, подлежат изменению на точную
сумму, предъявленную по такому договору, без составления Дополнительного
соглашения к договору (государственному контракту);- по обязательствам, принятым на основании накладной,
- при изменении суммы накладной, например, при возврате некачественных
товаров.

Изменение обязательства производится на дату возврата денежных
средств за ранее поставленный некачественный товар.

13. Дебиторская и кредиторская задолженность
13.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как

комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или
безнадежной к взысканию.

13.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором,
списывается на финансовый результат на основании решения
инвентаризационной комиссии о признании задолженности
невостребованной.

14. Учет доходов и расходов текущего финансового года,
финансовый результат прошлых отчетных периодов

14.1. Доходы и расходы учреждения признаются по методу начисления.
Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки,

указанной в договоре. Дата признания определяется по дате перехода права
собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу.

14.2. При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным
договорам, в которых указаны этапы выполнения, если невозможно
определить дату перехода собственности, применяется равномерное
отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятельности
учреждения или их списание в соответствии с планом финансово-
хозяйственной деятельности.

14.3. Для определения финансового результата деятельности
бюджетного учреждения за текущий финансовый год применяются счета
аналитического учета в соответствии с объектом учета и экономическим
содержанием хозяйственной операции (в 24 - 26 разрядах номера счета
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Рабочего плана счетов отражается соответствующий аналитический код вида
поступлений, выбытий объекта учета (по кодам классификации операций
сектора государственного управления (КОСГУ):
040110000 "Доходы текущего финансового года";
040120000 "Расходы текущего финансового года".

Для учета финансового результата учреждения прошлых отчетных
периодов Учреждением применяется счет 40130 "Финансовый результат
прошлых отчетных периодов".

14.4. Доходы от оказания платных услуг признаются в текущих доходах
равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора.
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется
к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

14.5. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат
текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к
которому они относятся.

14.6. В учреждении могут создаваться следующие резервы:
- по выплатам персоналу;
- по искам и претензионным требованиям;
- по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере
закупок;
- на оплату обязательств, по которым нет документов.

14.8. Резерв по искам, претензионным требованиям создается в случае,
когда учреждение является стороной судебного разбирательства.

Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной
учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного
разбирательства.
В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва
списывается с учета методом «красное сторно».

14.9. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров,
работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок,
создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения
(подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного
результата работ, оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата
фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического
учета счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным
отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете
аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» на
основании полученных от контрагента первичных документов (накладных,
актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).
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Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке —
при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по
выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее
сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы
признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий
признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с
отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего
периода (уменьшение резерва).

14.10. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов,
создается в последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на
этот день в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов.

Сумма резерва устанавливается на основании расчета. Расчет
производится на основании данных о фактически оказанных услугах,
выполненных работах или поставленных товарах.

14.11.Информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в
целях равномерного включения расходов на финансовый результат
учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и/или времени
исполнения, в том числе предстоящей оплаты отпусков за фактически
отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том
числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное
страхование сотрудника (служащего) учреждения, отражается как резервы
предстоящих расходов и учитывается на счете 401 60 «Резервы предстоящих
расходов».

14.12. Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в
отношении которых этот резерв был изначально создан. Признание в учете
расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов,
осуществляется за счет суммы созданного резерва.

15. Санкционирование расходов
15.1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные)

принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных
обязательств (ЛБО).

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых
в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых
и неисполненных обязательств прошлых лет.

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года
относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на
оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт
основных средств и т. д.).

15.2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на
основании:
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 извещения об осуществлении закупки – с даты размещения в ЕИС в
сфере закупок;

 сведений о приглашении принять участие в определении поставщика
(подрядчика, исполнителя).

Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке:
 по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров

(государственных контрактов), – при изменении сумм договоров
(государственных контрактов) на дату принятия такого изменения на
основании дополнительного соглашения
к договору (государственному контракту) либо иных документов,
изменяющих сумму договора (государственного контракта);

 по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой
суммы к договору (государственному контракту) (на оказание услуг
связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за
фактически полученный объем услуг, – подлежит изменению на точную
сумму, предъявленную по такому договору
(государственному контракту);

 по бюджетным обязательствам, принятым в пределах выделенных
лимитов, – на сумму отозванных лимитов бюджетных обязательств
(далее – ЛБО) на основании расходного расписания, на сумму
неиспользованных ЛБО на основании отчета о состоянии лицевого
счета ПБС;

 по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под
отчет денежных средств, – подлежит изменению в сумме утвержденного
авансового отчета;

 по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за
исключением НДФЛ и обязательных страховых взносов, – на основании
налоговых деклараций.
15.3. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия

бюджетных обязательств. Денежное обязательство принимается к учету в
сумме документа, подтверждающего его возникновение.

15.4. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации
обязательств.

15.5. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за
исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по
результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за
отчетным.

Представительские расходы
15.6. К представительским расходам относятся расходы, связанные с

официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций,
участвующих в переговорах в целях установления и поддержания
сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы:
- завтраки, обеды для участников мероприятия;
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- буфетное обслуживание во время мероприятия;
- обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;

15.7. Документами, подтверждающими обоснованность
представительских расходов, являются:
- приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении
ответственного за него;
-смета предстоящих расходов на мероприятие;
-отчет о представительских расходах, составленный сотрудником,
ответственным за мероприятие;
-первичные документы о произведенных расходах.

16. События после отчетной даты

16.1. Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни,
который оказал или может оказать существенное влияние на финансовое
состояние, движение денежных средств или результаты деятельности
учреждения, и имел место в период между отчетной датой и датой подписания
бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (Приложение №4).

16.2. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению
в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного
или отрицательного его характера для учреждения.

При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и
аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты
подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.

16.3.В случае если для соблюдения сроков представления бюджетной
отчетности и /или в связи с поздним поступлением первичных учетных
документов (например, документов, подтверждающих государственную
регистрацию прав на недвижимое имущество, документов, подтверждающих
необходимость корректировки данных бюджетного учета о финансовых
вложениях (акциях, долях участия), документов, подтверждающих изменение
кадастровой стоимости земельного участка) информация о событии после
отчетной даты не используется при формировании балансовых показателей
отчетности, информация об указанном событии и его оценке в денежном
выражении подлежит раскрытию при представлении бюджетной отчетности в
Пояснительной записке (ф. 0503760).

16.4. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты:
– лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после
отчетной даты - главный бухгалтер учреждения;
– события будут отражены на счетах бухгалтерского учета по состоянию
на 31 декабря, несмотря на то, что они произошли позднее этой даты, но до
даты представления отчетных форм учредителю;
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– события подлежат отражению в текстовой части пояснительной записки (ф.
0503760);
– дату (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные
документы, отражающие события после отчетной даты - до 20 января года
следующего за отчетным;
– условия существенности указанных событий при отражении результатов
деятельности учреждения - денежная оценка – не менее 1 000 000 рублей.

16.5. При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском
учете периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или
обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного
периода согласно настоящему пункту. Одновременно в бухгалтерском учете
периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись об этом
событии.

17. Целевые средства
17.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и

целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе
контрагентов, уникальных идентификаторов начислений (УИН), кодов целей
и правовых оснований, включая дату исполнения:
- контрагенты, плательщики, группа плательщиков;
- идентификационный номер расчетов;
- уникальный идентификатор начислений (УИН);
- дополнительные аналитические признаки, которые отражают целевое
назначение средств;
- коды цели;
- правовые основания, включая дату исполнения.

XIV. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся

на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе
расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая
инвентаризационная комиссия. Инвентаризации подлежит все имущество
учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых
активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах.
Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном
хранении в учреждении (Приложение №5).

2. Учреждение проводит инвентаризацию:
 в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», — обязательная
инвентаризация;

 в других случаях – по решению руководителя.
При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение,
землетрясение и пр., инвентаризация проводится сразу после окончания
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соответствующего события. Когда есть угроза жизни или здоровью — после
устранения причин, из-за которых провести инвентаризацию невозможно.

Ежегодной годовой инвентаризации подлежат:
 информация о качественном состоянии дебиторской и кредиторской

задолженности (просроченная задолженность с учетом аналитического
признака учета - "срок исполнения", сомнительная задолженность по
доходам, кредиторская задолженность, не востребованная
кредиторами);

 информация о затратах на незавершенное строительство объектов
капитального строительства, а также капитальных вложений в объекты
незавершенного строительства), их статусов (целевых функций);

 информация об объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по
результатам сверок (выверок) данных с другими субъектами учета,
организациями, проведенных в течение финансового года, были
выявлены расхождения;

 информация объектах учета, стоимостная оценка которых определяет
налоговые обязательства;

 информация об объектах бухгалтерского учета, формирующих
показатели, в отношении которых законодательством Российской
Федерации установлены ограничения;

 информация об особо ценном движимом имуществе (сделках с ним),
показатели расчётов по крупным сделкам);

 информация об иных объектах бухгалтерского учета, в отношении
которых по результатам осуществления в течение финансового года
внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни и
(или) внутреннего финансового аудита выявлены факты и (или)
признаки, влияющие на достоверность данных бухгалтерского учета,
бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него

на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие
финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:

— денежные средства — счет Х.201.00.000;
— расчеты по доходам — счет Х.205.00.000;
— расчеты по выданным авансам — счет Х.206.00.000;
— расчеты с подотчетными лицами — счет Х.208.00.000;
— расчеты по ущербу имуществу и иным доходам — счет Х.209.00.000;
— расчеты по принятым обязательствам — счет Х.302.00.000;
— расчеты по платежам в бюджеты — счет Х.303.00.000;
— прочие расчеты с кредиторами — счет Х.304.00.000;
— расчеты с кредиторами по долговым обязательствам- счет

Х.301.00.000;
— дохода будущих периодов- счет Х.401.40.000;
— расходы будущих периодов — счет Х.401.50.000;
— резервы предстоящих расходов — счет Х.401.60.000.
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Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности по группе
плательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки
персонифицированных данных управленческого учета.

3.Инвентаризация проводится в том числе при отсутствии
ответственного лица по объективным причинам. В отдельных случаях (при
смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения,
стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально
созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным
приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

XV. Порядок организации и обеспечения внутреннего
финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет
комиссия. Помимо комиссии, постоянный текущий контроль входе своей
деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
- руководитель учреждения, его заместители;
-главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими
обязанностями.

2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью
работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения
сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

XVI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
1. В целях составления отчета о движении денежных средств величина

денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как
разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов
деятельности и их оттоками.
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде
электронного документа. Бумажная копия комплекта отчетности хранится у
главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

3. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации
о юридических и физических лицах, на деятельность которых учреждение
способно оказывать влияние или которые способны оказывать влияние на
деятельность учреждения (далее – связанные стороны), а также об операциях
со связанными сторонами сотрудник, назначенный приказом руководителя,
представляет в бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года,
следующего за отчетным.
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Срок представления информации – не позднее первого рабочего дня года,
следующего за отчетным.
Основание: пункты 7, 8 СГС «Информация о связанных сторонах».

4.Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник
представляет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов:
- полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (если
имеется) физического лица, являющегося связанной стороной;
- ИНН связанной стороны;
- тип организации. Для физического лица указывается «физическое лицо»;
- основание, в силу которого лицо признается связанной стороной
(исключается из состава связанных сторон);
- дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. Дата
указывается в формате «ММ.ГГГГ».

5.Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в
течение отчетного года связанных сторон не было. Ответственный сотрудник
информирует главного бухгалтера об отсутствии связанных сторон служебной
запиской в срок не позднее первого рабочего дня года, следующего за
отчетным.

XVII. Методологический раздел для целей налогового учета
7.1 Налог на доходы физических лиц

7.1.1.Налог на доходы физических лиц регламентируется гл.23 НК РФ.
Налогоплательщиками признаются физические лица, получающие доходы от
источников РФ.

7.1.2.Налоговым периодом признается календарный год. Доходы, не
подлежащие налогообложению, регламентируются ст.217 НК РФ. Налоговая
ставка установлена:

Ставка НДФЛ Сумма налоговых баз с начала 2025года
13% Не более 2,4 млн рублей
15% От суммы, превышающей 2,4 млн рублей, плюс

312000рублей- при сумме налоговых баз свыше 2,4 млн
до 5 млн рублей

7.1.3.Сумма налога определяется в полных рублях. Датой фактического
получения доходов определяется как день выплаты дохода, в том числе
перечисление дохода на счета налогоплательщика в банках.

7.1.4. Учреждение как налоговый агент представляет в налоговый орган
по месту своего учета:
1. сведения о доходах физических лиц истекшего налогового периода и
суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему
РФ за этот налоговый период, ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего
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за истекшим налоговым периодом. Сведения предоставляются по форме 2-
НДФЛ;
2. расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных
налоговым агентом, ежеквартально не позднее последнего числа месяца,
следующего за истекшим налоговым периодом, за год - не позднее 1 апреля
года, следующего за истекшим налоговым периодом. Сведения
предоставляются по форме 6-НДФЛ.

7.1.5. Учреждение ведет регистры налогового учета, где отражаются
сведения, позволяющие идентифицировать налогоплательщика, вид
выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставление налоговых
вычетов в соответствии с кодами, утвержденными федеральным органом
исполнительной власти, суммы дохода и даты их выплаты, статус
налогоплательщика, даты удержания и перечисления налога в бюджетную
систему РФ, реквизиты соответствующего платежного документа.

7.1.6. Лицом, ответственным за ведение регистров налогового учета по
НДФЛ, является работник бухгалтерии, на которого возложены обязанности
по начислению оплаты труда.

7.2. Налог на прибыль. Учет доходов
7.2.1.С целью исчисления налоговой базы по налогу на прибыль

организаций учреждение признает доходы и расходы по методу начисления,
предусмотренным ст. 271 и 272 НК РФ – для метода начисления.

7.2.2.Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом)
периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты.

При определении налоговой базы по налогу на прибыль не учитываются
доходы, полученные в виде субсидий на выполнение государственного
задания, субсидии на иные цели при условии использования учреждением
этих средств по назначению.

7.1.3.К внереализационным доходам, учитываемых согласно ст.250 НК
РФ, относятся:
- доходы в виде стоимости излишков материальных запасов и прочего
имущества, которые выявлены в результате инвентаризации;
- денежные средства, полученные Учреждением за уклонение поставщика от
подписания контракта на основании ч.13 ст.44 федерального закона от
05.04.2013г. № 44-ФЗ;
- в виде сумм кредиторской задолженности (обязательства перед
кредиторами), списанной в связи с истечением срока исковой давности или по
другим основаниям.

7.1.4.Декларации по налогу на прибыль составляет и представляет в
налоговый орган главный бухгалтер.
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Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными
периодами – первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные
учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в
соответствии с законодательством РФ.

7.3. Амортизируемое имущество и амортизация
7.3.1.Начисление амортизации на объекты амортизируемого имущества

осуществляется линейным методом.
Повышающие (понижающие) коэффициенты к нормам амортизации,

предусмотренные ст. 259.3 НК РФ в учреждении не применяются.
Предусмотренное п. 9 ст. 258 НК РФ право на включение в состав расходов
отчетного (налогового) периода части расходов на капитальные вложения
учреждением не применяется.

7.4. Расходы, не учитываемые в целях налогообложения
7.4.1.При определении налоговой базы не учитываются следующие

расходы:- в виде пени, штрафов и иных санкций, перечисляемых в бюджет (в
государственные внебюджетные фонды), а также штрафов и других санкций,
взимаемых государственными организациями, которым законодательством
Российской Федерации предоставлено право наложения указанных санкций;- в виде стоимости безвозмездно переданного имущества (работ, услуг,
имущественных прав) и расходов, связанных с такой передачей;- в виде выплат, выплачиваемых работникам за счет средств специального
назначения или целевых поступлений;- в виде любых иных расходов, осуществленных за счет средств, полученных
от предпринимательской деятельности, но относящихся к выполнению
функций в рамках субсидий на выполнение государственного задания или
иных целевых субсидий.

7.5. Налог на имущество
7.5.1.В Учреждении налог на имущество исчисляется с учетом

изменений, внесенных Федеральным законом от 03.08.2018 № 302-ФЗ «О
внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской
Федерации».

7.5.2. Для целей исчисления налога на имущество организаций
раздельный учет имущества, облагаемого налогом, освобождаемого от
налогообложения и облагаемого по пониженным ставкам ведется путем
раздельного составления расчета среднегодовой стоимости имущества по
данным видам имущества.
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7.5.3. Указанный Расчет составляется ежеквартально нарастающим
итогом с начала года, является основанием для заполнения показателей
Налоговой декларации по налогу на имущество организаций (Расчета
авансовых платежей по налогу на имущество организаций).

Главный бухгалтер Т.Д. Черноморова


