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Раздел 1. Характеристика программы 

1.1. Цель реализации программы: совершенствование 

профессиональных компетенций слушателей в области использования 

возможностей редактора презентаций Microsoft Power Point для работы с 

документацией. 

1.2. Планируемые результаты обучения1: 

 
Трудовая функция Трудовое действие Знать Уметь 

А/01.6 

Общепедагогическая 

функция. Обучение.  

‒ Осуществление 

профессиональной 

деятельности в 
соответствии с 

требованиями 

федеральных 

государственных 
образовательных 

стандартов 

дошкольного, 
начального общего, 

основного общего, 

среднего общего 

образования. 
‒ Формирование 

навыков, связанных с 

информационно-
коммуникационными 

технологиями 

методы использования 

информационных 

технологий для решения 
задач, возникающих в 

профессиональной 

деятельности; 

назначение, структуру 
презентации; 

интерфейс программы MS 

PowerPoint; 
шаблоны слайдов; 

основные правила 

представления 

информации в 
презентации. 

‒ структурировать и 

систематизировать 

разрозненную информацию 
и представлять ее в 

удобном для последующей 

обработки виде; 

‒ создавать, редактировать и 
настраивать презентацию; 

‒ добавлять, редактировать, 

форматировать и 
анимировать объекты 

различного типа на 

слайдах; 

‒ настраивать смену слайдов 
в презентации MS 

PowerPoint. 

‒ запускать показ 
презентации. 

‒ создавать гиперссылки в 

презентации MS 
PowerPoint. 

 

1.3. Категория слушателей: педагогические работники и 

управленческие кадры Луганской Народной Республики. 

1.4. Форма обучения: очная. 

1.5. Срок освоения программы: 32 ч. 

  

                                         
1 Профессиональный стандарт «Педагог дополнительного образования детей и взрослых». Утвержден 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.09.2021 №652н 
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Раздел 2. Содержание программы 

2.1. Учебный (тематический) план 
 

№ 

п/п 

Наименование 

разделов (модулей) и 

тем 

Всего 

часов 

Количество учебных 

занятий, 

учебных работ 

 

Самостоятельная 

работа 

 

Формы 

контроля 

Лекция, час 

Интерактивное 

(практическое) 

занятие, час 

 

 

I. Базовая часть  

1. Модуль 1.  

Охрана труда 

пользователей ПК.  

2 2    

1.1. Вступление. Охрана 

труда пользователей 
ПК  

2 2    

II. Профильная (предметно-методическая) часть 

2. Модуль 2. 

Использование 

редактора 

презентаций 

Microsoft Power 

Point в 

профессиональной 

деятельности 

педагога 

28 8 10 10  

2.1. Интерфейс 

программы MS Power 
Point. Команды 

работы с файлами 

документа. 

Структура 
презентации  

4 2  2  

2.2. Работа со слайдами 2 1 1   

2.3. Команды вкладки 
Вставка. Добавление 

объектов на слайд 

4 2  2  

2.4. Работа с объектами, 

размещёнными на 
слайде  

2  2   

2.5. Оформление 

презентации. Темы. 
Настройка тем 

Анимация объектов. 

Смена слайдов 

2 1 1   

2.6. Триггеры. 
Использование 

триггеров для 

создания обучающих 
игр 

6 1 3 2  

2.7. Гиперссылки. 

Использование 

гиперссылок для 
создания 

образовательного 

4 1 1 2  
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контента. Печать 

презентации 

2.8. Создание 
презентации на 

заданную тему. 

Демонстрация 
презентации. Печать 

презентации  

4  2 2  

3. Итоговая 

аттестация 

2    тест 

 Итого 32 10 10 10  

 

  


